Na temelju €lanka 58. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli
(«Narodne novine» broj 87/08, 86/09, 92/10,105/10, 90/11, 16/12 , 86/12, 94/13, 152/14.) i
élanka 58. Statuta Osnovne $kole Luéac (u daljem tekstu: Skola), nakon provedene
rasprave na Ugiteljskom vijeéu, Vijeéu roditelja i Vijeéu uéenika, Skolski odbor
Osnovne Skole Luéac na sjednici odrzanoj 21. prosinca 2015.g. donio je:

PRAVILNIK
O KUCNOM REDU

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim pravilnikom ureduje se kuc¢ni red Osnovne Skole “Lucac” Split ( u daljnjem
tekstu: Skola).

Izrazi koji se u ovom pravilniku koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose
se na muske i Zenske osobe.

Clanak 2.

Ovaj pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 3.
Kuénim redom u Skoli se utvrduju:

pravila i obveze ponasanja u unutarnjem i vanjskom Skolskom prostoru
pravila medusobnih odnosa uéenika

pravila medusobnih odnosa uéenika i djelatnika Skole

radno vrijeme

pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja,
diskriminacije, neprijateljstva i nasilja

nacin postupanja prema imovini.
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Clanak 4.

S odredbama ovoga pravilnika razrednici su duzni upoznati u€enike i njihove roditelje,
odnosno skrbnike.

Ovaj pravilnik obvezno se isti¢e u zbornici Skole.



Il BORAVAK U SKOLSKOM PROSTORU

Clanak 5.

Ugenici, radnici Skole i druge osobe mogu boraviti u $kolskom prostoru samo tijekom
radnog vremena Skole, osim u slu¢ajevima organiziranih aktivnosti kao i u drugim
slu¢ajevima, o ¢emu odlucuje ravnatelj Skole.

Clanak 6.

U Skolskom prostoru nije dopusteno:

- promidzba i prodaja proizvoda koji nisu u skladu s ciljevima odgoja i
obrazovanja

- puSenje

- noSenje oruzja

- pisanje po zidovima i inventaru Skole

- bacanje papira, Zvakacih guma i sl. izvan koSeva za otpatke

- unoS$enje i konzumiranje alkohola i narkoti¢kih sredstava

- unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju

- igranje igara na srecu i sve vrste kartanja

- unoSenje tiskovina nepocudnog sadrzaja

- slikanje i snimanje ugitelja, djelatnika Skole i uéenika bez njihove suglasnosti

- verbalno vrijedanje, maltretiranje i omalovazavanje (na nacionalnoj, vjerskoj,
rasnoj, spolnoj, socijalnoj osnovi)

- izazivanje sukoba

- maltretiranje (direktno i indirektno) i nanosenije fizi¢kih boli i povreda

- svaki oblik neprimjerenog i nekulturnog ponasanja

- drzati mobitele ukljucene za vrijeme nastave.

Ugenici ne smiju dovoditi u Skolu strane osobe bez odobrenja ravnatelja.

Nije dopusteno dovoditi Zivotinje u Skolske prostorije i Skolski okolis.

Clanak 7.
Djelatnici i ucenici Skole duzni su uljudno se odnositi prema roditeljima i drugim
osobama koje dolaze u Skolu.
Clanak 8.

Nije dopusteno u Skoli prodavati ili dijeliti bilo kakve ulaznice ili predmete bez
odobrenja ravnatelja Skole.



Il. RADNO VRIJEME

Clanak 9.

Radno vrijeme Skole je od 6,00 do 21,00 sat.

Clanak 10.

Djelatnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog
vremena. Nacin evidencije nazo€nosti na radu odreduje ravnatelj.

Clanak 11.

Raspored radnog vremena stru€nih suradnika i tajnika u svezi s prijemom stranaka
obvezno se istiCe na vidljivom mjestu.

Clanak 12.

Roditelji mogu razgovarati s ugitelima Skole u dane primanja roditelja ili u vrijeme
koje odredi razrednik, odnosno predmetni ucitelj.

Clanak 13.

Radni materijali mogu se unositi i iznositi za vrijeme radnog vremena, a izvan radnog
vremena samo uz odobrenje ravnatelja.

V. UCENICI ;
Clanak 14.

Ugenici mogu boraviti u Skoli u vrijeme koje je odredeno za nastavu i ostale oblike
odgojno-obrazovnog rada.

Ugenici su duzni do¢i u Skolu najkasnije 10 minuta prije pogetka nastave, a napustiti
Skolu najkasnije 15 minuta nakon zavrsetka $kolskih obveza.



Clanak 15.

Dopustenje za ulazak uéenika u zgradu prije pocCetka nastave daje dezurni ucitel;.
U sluc€aju hladnog i kiSovitog vremena ucenici se mogu i ranije pustiti u predvorje

zgrade.

Clanak 16.

U zgradu i uCionice ulazi se bez tréanja i galame. Nije dopusteno zadrzavanje u
predvorju Skole prije prvog sata, osim u iznimnim sluajevima i uz dopustenje dezurnog

ucitelja.

Clanak 17.

Ucenik je duzan:

primjereno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje

odrzavati Cistima i urednim Skolske prostore

dolaziti uredan, pristojno i prikladno odjeven u Skolu

nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto
odredeno za tu namjenu

uc¢i u u€ionicu najmanje pet minuta prije pocetka nastave i pripremiti se za rad

na pocetku nastavnog sata ustati prilikom ulaska ugitelja u u€ionicu, kao i prilikom
ulaska drugog djelatnika Skole za vrijeme nastave

uljudno se odnositi prema ugiteliima i drugim djelatnicima Skole, te prema
posijetiteljima

prinvacati i slijediti naputke ucitelja, razrednika, stru¢nih suradnika i ravnatelja te
ispunjavati obveze koje proizlaze iz odgojno-obrazovnog procesa

pripremiti i donijeti opremu za izvodenje nastave

Cuvati udzbenike i druga obrazovna i nastavna pomagala,

savjesno obavljati duznosti redara, predsjednika ili blagajnika razrednog odjela.

Clanak 18.

Ucenici koji zakasne na pocetak nastave trebaju tiho uéi u ucionicu i ispri€ati se

ucitelju.

Clanak 19.

Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti
pribor za rad.

Clanak 20.

Ako predmetni ucitelj ne dode odrzati sat redari su duzni nakon 5 minuta izvijestiti
struéno-pedagosku sluzbu, a u njihovoj odsutnosti ravnatelja ili tajnika Skole.



Clanak 21.

Za vrijeme nastave ili drugog oblika organiziranog odgojno-obrazovnog rada u Skoli
ucenici su duzni odrzavati red i urednost, pazljivo pratiti rad ucitelja i aktivno sudjelovati u
njemu.

Tilekom nastavnog sata nije dopusteno: dovikivanje i prepiranje ucenika,
konzumiranje hrane i pi¢a, osim u situacijama koje su dio odgojno obrazovnog procesa.

Clanak 22.

Tijekom nastavnog sata nije dopusteno koriStenje prijenosnog rac¢unala, mobitela i
drugih sli¢nih aparata. U protivnom ucitelj je duZan oduzeti uredaj i proslijediti ga u stru¢no-
pedagosku sluzbu skole i izvijestiti roditelja o primopredaiji istog.

Gore navedeni uredaji smiju se koristiti jedino uz odobrenje ucitelja pod uvjetom da
sluze kao nastavni pribor ili nastavho pomagalo u odgojno obrazovnom radu tijekom
nastave.

Clanak 23.
Ugenici ne smiju bez poziva ili dopustenja ulaziti u zbornicu i prostorije uprave Skole.
Ako trebaju ucitelja, s njim mogu razgovarati u hodniku, prostoriji za primanje roditelja, ili u
ucionici koju odredi ucitelj.
U tajnisStvu Skole ucenici obavljaju potrebne poslove prije ili poslije nastave.

Clanak 24.

Tijekom nastave, uCenici mogu zatraZziti pravo na rije¢, podizanjem ruke, a na
postavljeno pitanje ucitelja, odgovara samo onaj u¢enik kome je pitanje upuceno.

Clanak 25.
Kod ulaska u ucionicu ili drugi prostor u kojemu se tada odrzava nastava, ucenik prvo
treba pokucati, a zatim tiho uéi i priopciti ucitelju razlog dolaska. Zadac¢u zbog koje je doSao
moze obaviti uz odobrenje ucitelja.

Clanak 26.

Zvonom se oglasava pocCetak i zavrSetak nastave i poCetak odmora. Mali odmor traje
pet minuta, a veliki petnaest minuta.

Uc€enici ne smiju napustati svoja mjesta prije nego to ucitelj odobri.

Clanak 27.

Za vrijeme malih odmora ucenici predmetne nastave mijenjaju specijaliziranu
uCionicu prema rasporedu sati, a u€enici razredne nastave ostaju u istoj ucionici, uz kratku
pauzu koju koriste kao pripremu za sljedeci sat.



Clanak 28.

Za vrijeme kretanja hodnicima i stepenicama Skolske zgrade ucenici se obvezno
kreCu desnom stranom umjerenim hodom jedan po jedan, a ne u grupama. Pri susretanju
invalidnih osoba, sklanjaju se u stranu i time osiguravaju nesmetan prolaz.

Clanak 29.

Po hodnicima i stubistima ucenicima nije dopusteno tr¢ati, klizati se, gurati, vikati,
zvizdati, utr€avati u druge ucionice jer mogu ozlijediti sebe ili druge ucenike i naruSavaju
Skolski red i mir.

Clanak 30.

Za vrijeme malih odmora ucenici ne smiju napustati Skolsku zgradu, a za vrijeme
velikog odmora obavezno izlaze iz svojih u€ionica i zadrZavaju se u Skolskom dvoristu.

U slu&aju loSeg vremena udenici se zadrzavaju u atriju Skole.

Dezurni ugitelji i/ili drugi dezurni djelatnici paze na red za vrijeme trajanja velikog
odmora.

Clanak 31.

Za vrijeme velikog odmora uc€enicima nije dopusteno napustanje Skolskog dvorista.
U protivnom Skola ne odgovara za sigurnost ugenika.

Clanak 32.

Prije poCetka nastave i nakon zavrdetka velikog odmora zvonom se objavljuje
pripremanje i poCetak nastave. Razmak izmedu jednog i drugog objavljivanja je pet minuta.

Clanak 33.

Kad zvono objavi zavrSetak velikog odmora ucenici se trebaju svrstati u red i na
poziv dezurnog ucitelja, odjeljenje po odjeljenje ulaziti u Skolsku zgradu.

Clanak 34.
Nije dopusteno bacanje papira i otpadaka po igraliStu i dvoristu, ve¢ ih treba odlagati
u za to predvidene koSeve.
Clanak 35.
Uc€enici ne smiju za vrijeme nastave dogovarati susrete sa drugim ucenicima, pred

Skolskom zgradom, u Skolskom dvoriStu ili na ulazu u 3kolsku zgradu, jer time narusavaju
Skolski red, mir i materijalnu sigurnost.



Clanak 36.

U ucionicama se nalaze prijenosna racunala koja ucitelji koriste za vodenje razredne
knjige u elektronickom obliku te kao pomoc¢ u nastavi.

Uc€enicima nije dopusteno samovoljno koristiti raCunala.

Clanak 37.
Ucenici ne smiju kasniti na nastavu i druge radne obaveze.

Ucéenik moze na zahtjev roditelja dobiti dopustenje za izostanak iz Skole.
Dopustenje za izostanke daju:

- predmetni ucitelj za svoj sat, najkasnije neposredno prije pocetka sata

- razrednik do tri (3) radna dana, uz pisani zahtjev razredniku za izostanak, najkasnije 1
dan prije izostanka

- ravnatelj Skole do sedam (7) radnih dana, uz pisani zahtjev ravnatelju za izostanak,
najkasnije 3 dana prije izostanka

- Uciteljsko vijec¢e za viSe do 15 radnih dana uz pisani zahtjev uciteljskom vijeéu
najkasnije 8 dana prije izostanka.

Clanak 38.

Izostanak uéenika s nastave obvezno je opravdati dostavljanjem razredniku lije€ni¢ke
ispri€nice ili ispri€nice nadlezne institucije koju je potpisao i roditelj odnosno skrbnik
najkasnije u roku od 5 dana od povratka ué¢enika na nastavu.

Tijekom Skolske godine roditelj odnosno skrbnik moze osobno ili pisanim putem
opravdati izostanak svog djeteta za koji nije dostavljena ispri¢nica iz stavka 1. ovog
¢lanka u trajanju od najvise 3 radna dana, koji ne mogu biti uzastopni.

Izostanak s nastave iz stavka 2. ovog ¢lanka roditelj odnosno skrbnik duzan je
opravdati najkasnije u roku od 5 dana nakon povratka uéenika na nastavu. "



V. ODRZAVANJE REDA U SKOLI | DEZURSTVA
Clanak 39.

Svi uéenici obavljaju duznost redara u razredu i izmjenjuju se tjedno, o ¢emu vodi
brigu razrednik.

Redari:

- izvjeStavaju predmetnog ucitelja o izostanku u€enika sa sata

- pripremaju ucionicu za nastavu, briSu plo€u i donose prema potrebi nastavna sredstva i
pomagala

- vode brigu o urednosti razmjestaja i pravilnog koristenju ucioni¢kog inventara

- izvjeS¢uju dezurnog ucitelja ili Stru€no-pedagosku sluzbu o nenazocnosti uCitelja na
nastavi

- izvjeSéuju ucitelja o nadenim predmetima u ucionici

- podnose izvjeSce razredniku o svojim zapazanjima

- prijavljuju dezurnom ucitelju u€enike koji se ne pridrzavaju ku¢nog reda

- nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru stanja
ucionice, odnosno zidova, klupa, stolica i ostalog inventara, te o uo&enim osteéenjima
izvjeS¢uju dezurnog ucitelja ili tajnika.

Clanak 40.
U Skoli dezuraju ugitelji i drugi radnici Skole.
Raspored i obveze deZurnih ugitelja i drugih radnika Skole odreduje ravnatel].

Raspored dezurstva objavljuje se na oglasnoj plo&i Skole.

Clanak 41.

Na oglasnoj plo¢i moraju se istaknuti brojevi telefona policije, vatrogasaca, hitne
pomoci i Drzavne uprave za zastitu i spasavanje.

Clanak 42.
DeZurni ucitelji:

- dolaze u Skolu najmanje 15 minuta prije pogetka nastave

- odreduju vrijeme pustanja u€enika u Skolsku zgradu

- prije nastave i za vrijeme velikog odmora dezuraju u hodnicima, na stubistima i u dvoriStu
gdje nadziru ponaSanje ucenika i sprjeCavaju stvaranje nereda, nasilno ponaSanje
ucenika ili bilo koje drugo neprimjereno ponasanije



- skrbe o osiguranju uvjeta za nesmetano odvijanje nastave

- skrbe o ostvarivanju svakodnevnih zadataka

- u sluaju odsustva ravnatelja, tajnika i stru¢no-pedagoske sluzbe organiziraju lije€nicku
intervenciju ili pruzanje prve pomoéi uéenicima i djelatnicima Skole i izvje$¢uju roditelje
uCenika

- obavljaju i druge poslove temeljem zaklju€aka U iteljskog vijeca.

Clanak 43.
Kod ulaska u€enika u Skolsku zgradu i za vrijeme odmora na ulazu deZuraju:

- ucitelji od 7,45-8,00 i od 13,45-14,00 (prema rasporedu dezurstva)

- dezurne spremacice od 7,40-8,00 i od 13,40-14,00

Za vrijeme velikog i malih odmora sve spremacice dezuraju na hodnicima.

Clanak 44.

Dezurni ucitelj duzan je s punom odgovornoséu obavljati povjerenu mu duznost i
brinuti se o izvr§avanju odredbi ovog pravilnika.

Clanak 45.

Vrata ucionica trebaju biti zatvorena za vrijeme trajanja nastavnog sata kako prolazak
ostalih uéenika, djelatnika, roditelja i posjetitelia Skole ne bi utiecao na kvalitetu izvodenja
odgojno-obrazovnog rada.

Ucitelji su duzni zaklju€avati u€ionice nakon zavrSene nastave.
Uc€enici mogu ostati u ucionicama samo uz nazoc¢nost ucitelja.
Clanak 46.

U Skoli nije dopustena diskriminacija na osnovi rase ili etnicke pripadnosti, boje koze,
spola, jezika, vjere, politi€kog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog podrijetla,
imovnog stanja, €lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja, druStvenog polozaja,
bracnog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog naslijeda,
izrazavanja rodnog identiteta ili spolne orijentacije.

Svatko tko kod drugih uo€i postupanje suprotno stavku 1. ovoga ¢lanka, treba svoje
saznanije priopciti ravnatelju.

Clanak 47.

U Skoli nije dopusteno nasilje, izraZavanje neprijateljstva, nesnogljivosti i drugog
neprimjerenog ponasanja.

Svatko je duzan upozoriti osobu koja protupravnim €injenjem krsi odredbe stavka 1.
ovoga Clanka.



Od osobe koja i nakon upozorenja nastavi s krSenjem odredbi stavka 1. ovoga
Clanka, treba zatraziti da se udalji iz prostora protupravnog €injenja.

Ako se osoba ne udalji iz prostora protupravnog €injenja, ravnatelj, dezurni ugitelj ili
drugi djelatnik Skole trebaju se za pomo¢ obratiti najblizoj policijskoj postaji.

VI. ODRZAVANJE CISTOCE U SKOLI

Clanak 48.
Ugenici i svi djelatnici Skole duzni su narogitu paznju posvecéivati urednosti i Gistoéi
unutarnjeg i vanjskog skolskog prostora.
Clanak 49.

Odmah nakon odlaska ucenika iz pojedinih ucionica spremacice kontroliraju stanje u
njima i Ciste ih prema higijenskim propisima.

Clanak 50.

Spremacice i domari (tehni¢ko osoblje) svakodnevno skrbe da sve uionice, hodnici i
ostali prostori, namjestaj, sprave i nastavna pomagala budu uvijek Cisti i uredno rasporedeni,
odnosno u ispravnom stanju.

Nadzor nad radom tehni¢kog osoblja vrsi tajnik Skole.

VII. POZDRAVLJANJE | OSLOVLJAVANJE

Clanak 51.

Ugenici na primjeran nadin pozdravljaju ugitelje i ostale djelatnike Skole, kao i sve
druge poznate i nepoznate osobe koje ulaze ili izlaze iz u€ionice.

Clanak 52.

Kod susreta s poznatim osobama u Skoli i izvan Skole ugenici su duzni pozdravljati
sa: "Dobro jutro”, “Dobar dan”, “Dobra vecer”!

Ugitelji i ostali djelatnici Skole duzni su na uéenikov pozdrav odzdraviti na isti nagin.
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VIll.  MEDUSOBNI ODNOSI UCENIKA | DJELATNIKA SKOLE

Clanak 53.

UcCenici su duzni uljudno se odnositi prema uciteljima i drugim djelatnicima Skole,
prema drugim ucéenicima i svim osobama koje borave u Skoli.

Clanak 54.
Kod ulaska u Skolu ili izlaska iz Skole u&enici trebaju dati prednost starijim osobama.
Clanak 55.

Odnosi medu ucenicima temelje se na medusobnom poStovanju i primjerenom
ophodeniju.

Ucenici su duzni postovati i uvazavati jedni druge.
Svako ismijavanje, omalovazavanije i / ili iskljuCivanje u¢enika iz grupnih aktivnosti, podlijeze
krdenju ku¢nog reda i izricanju pedagoskih mjera sprjeCavanja.

Clanak 56.

Ucenici su duzni pruzati vrénjacku pomoc¢ jedni drugima kako u u€enju tako i drugim
oblicima organiziranog odgojno - obrazovnog rada u Skoli.

Clanak 57.

Medusobne razmirice u€enici su duzni samostalno rieSavati na primjeren nacin, a ako
u tome ne uspiju, obraéaju se razredniku ili predmetnom ucitelju ili struénom suradniku.
Strogo je zabranjeno medusobno vrijedanje i fizicko obracunavanje.

Clanak 58.

Ako ucenik smatra da mu je na bilo koji na€in ucinjena nepravda, na pristojan nacin
iznosi svoje zapazanje o tome, prvo predmetnom ucitelju, potom svom razredniku, a tek
onda stru¢no-pedagoskoj sluzbi ili ravnatelju Skole.

Clanak 59.

Ucenici imaju pravo traziti objasnjenje, pomoc i savjet u svezi s u€enjem ili bilo kojim
drugim problemom od ucitelja pojedinih nastavnih predmeta, a ucitelji su duzni odgovoriti na
zamolbe ucenika u vidu pomo¢i, objasnjenja i/ ili savjeta.

Clanak 60.
Ucitelji su duzni u svojim odgojnim postupcima prema ucenicima koristiti restituciju,

pristup temeljen na razgovoru s ucenicima o kréenju dogovorenih pravila i nac¢inu na koji ¢e
popraviti Stetu koju su svojim ponasanjem nanijeli drugima.
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IX. ODLAZAK 1Z SKOLE | PONASANJE I1ZVAN SKOLE

Clanak 61.

Nakon zavrsetka nastave ili bilo kojeg drugog oblika odgojno-obrazovnog rada u Skoli
ucenici ne smiju napustiti uionicu dok ucitelj nije obavio pregled ucionice i dao dopustenje
za odlazak.

Clanak 62.

Putem od kuée do Skole i od Skole do kuée udenici se moraju primjereno ponasati,
pridrzavajuéi se prometnih propisa, kako ne bi ugrozili sebe ni ostale na putu.

Clanak 63.
Kad odjeljenje zajedno s razrednikom ili predmetnim uciteljem izlazi iz Skolske zgrade
radi odlaska u kino, kazaliste, na izlozbu, lije€niku i sl., u€enici su duzni bez galame napustiti
Skolsku zgradu i zadrzati se u redu sve dok to pratitelj od njih zahtijeva.

Clanak 64.

U vrileme rekreacije, ekskurzija, izleta, zabava, kulturno-umjetnic¢kih i Sportskih
programa ucenici su duzni ponasati se u skladu s odredbama ovoga pravilnika.

X. CUVANJE ZDRAVLJA UCENIKA
Clanak 65.
Ako se u ucenikovoj obitelji pojavi zarazna bolest ili sam oboli, roditelj ili skrbnik
duzan je o tome odmah obavijestiti razrednika. U takvom slu€aju u€enik ne smije dolaziti u

Skolu dok mu to ne odobri njegov lije¢nik, o emu ée razredniku predati pisanu potvrdu
lje€nika kad nestane opasnost.

Clanak 66.
Uc€enicima nije dopusteno puSenje i uZivanje alkohola ili drugih opojnih sredstava.
Clanak 67.
O zdravlju ugenika u Skoli brinu svi ugitelji i struéni suradnici, a narogito razrednik i
Skolski lije¢nik.
XI.  CUVANJE SKOLSKE | OSOBNE IMOVINE
Clanak 68.

Djelatnici, ugenici i druge osobe koje borave u Skoli duzni su skrbiti o imovini Skole.
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Clanak 69.

Djelatnici i uéenici moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena
na raspolaganje.
Svaki uoCeni kvar na instalacijama elektricne energije, plina ili vodovoda, grijanja ili
drugi kvar djelatnici i uCenici obvezni su prijaviti ravnatelju ili tajniku.
Clanak 70.

Nadene predmete ucenici ili djelatnici Skole predaju deZurnom ugitelju ili drugom
dezurnom djelatniku koji ih do pronalazenja vlasnika privremeno pohranjuju na odredeno
mjesto.

Clanak 71.

Nakon isteka radnog vremena djelatnici su duzni uredno pospremiti radne materijale,
zatvoriti prozore, iskljuciti elektricne aparate i zaklju€ati radne prostorije.

Clanak 72.

Ucenici su duzni ¢uvati udzbenike i druga obrazovna i nastavna sredstva, a knjige
posudene u knjiznici pravodobno i neostecene vratiti.

Clanak 73.
Kod napustanja Skolskog prostora djelatnici i ucenici iznose osobne stvari.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari osoba iz stavka 1. ovoga Clanka tijekom
njihova boravka u skolskom prostoru.
Clanak 74.
Ucenici donose u Skolu novac samo ako je namijenjen za uplatu toga dana.
Clanak 75.
Nije dopusteno prljati i Sarati po vanjskim i unutarnjim zidovima Skolske zgrade,
ostecCivati klupe, ormare, panoe i drugi skolski inventar, razbijati prozore i ostale predmete u
Skoli, ostecivati ili zagadivati Skolsko dvoriste.

Clanak 76.

Djelatnici, u€enici i druge osobe odgovorni su za Stetu koju ucine na Skolskoj imovini
prema Zakonu o obveznim odnosima.

Xll.  RODITELJI, SKRBNICI | DRUGI GRADANI
Clanak 77.
Roditelji, odnosno skrbnici posjeéuju Skolu radi prisustvovanja roditeljskim
sastancima, sjednicama Vije¢a roditelja, priredbama i Sportskim dogadanjima, radi

individualne suradnje s razrednikom, predmetnim uciteljima, stru¢no-pedagoskom sluzbom i
ravnateljem, te radi rjeSavanja administrativnih poslova u tajnistvu Skole.
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Clanak 78.

Razgovor roditelja s predmetnim uditeljima ugovara razrednik.
Razgovoru roditelia s predmetnim uciteliem/ima, po potrebi mogu nazoéiti razrednik,
stru¢no-pedagoska sluzba i ravnatelj.
Clanak 79.

Roditeljima i drugim gradanima nije dopusSteno zadrzavanje u Skolskim hodnicima za
vrijeme nastave.
Roditelji i drugi gradani koji posjeéuju Skolu tijekom nastave, zbog dolaska po djecu,
dogovorenih sastanaka s uciteljima ili nekog drugog razloga, duzni su u auli Skole pri¢ekati
zavrSetak nastavnog sata.
Clanak 80.

Roditelj ne moze razgovarati s uciteliem za vrijeme nastave.
Clanak 81.

Roditelji su duzni prisustvovati roditeljskim sastancima i individualnim informacijama u
za to odredeno vrijeme.

Clanak 82.

Informacije o uspjehu i vladanju u€enika daju se roditeljima tijekom c¢itave Skolske
godine, osim u posljednjem tjednu prije zavrdetka obrazovnog razdoblja.

Clanak 83.
Roditelji su duzni doéi u Skolu na usmeni ili pisani poziv razrednika, ravnatelja i
struéno-pedagoske sluzbe ili izostanak pravovremeno opravdati.
Xlll.  UCITELJI
Clanak 84.

Ucitelji su obvezni dolaziti u Skolu 15 minuta prije poCetka nastave, odnosno prije
pocCetka svog prvog sata.

Clanak 85.

Ucitelji su obvezni nakon zvona ( u 7,55 sati, odnosno u 13,55 sati ) odlaziti u
ucionice. Pocetak nastave je to¢no u 8.00 sati, odnosno u 14.00 sati.

Clanak 86.

Ucitelji su obvezni na vrijeme javiti izostanak zbog bolesti ili nekog drugog razloga. O
izostanku su duzni obavijestiti ravnatelja, tajnika ili struéno-pedagosku sluzbu Skole zbog
evidentiranja izostanka i organiziranja zamjene.

Po povratku s bolovanja ucitelji se trebaju javiti ravnatelju, tajniku ili stru¢no-
pedagoskoj sluzbi. Povratak s bolovanja trebaju najaviti najkasnije dan prije povratka na rad.
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Clanak 87.

Ucitelji su duzni pravovremeno uredno i svrsishodno voditi pedagosku dokumentaciju,
odrzavati roditeljske sastanke, davati individualne informacije roditeljima, organizirati
ugenicke ekskurzije i izlete i sudjelovati u cjelokupnoj organizaciji rada Skole i zadacima koji
su odredeni godidnjim planom i programom rada i $kolski kurikulumom.

Clanak 88.

Ugitelj ne smije za vrijleme nastave slati uSenika izvan prostora Skole ili ga kaznjavati
udaljavanjem iz ucionice.

Clanak 89.

UCitelji koji imaju organiziran rad s ucenicima u suprotnoj smjeni duzni su svoje
grupe ucenika uvesti u redu u Skolu i nakon zavrSetka rada otpratiti ih do izlaza iz Skole.

XIV.  RAVNATELJ, STRUCNI SURADNICI, TAJNIK, RACUNOVOBPA,
TEHNICKO OSOBLJE

Clanak 90.
Radno vrijeme ravnatelja rasporedeno je na na¢in da obuhvaca obje smjene nastave.
Clanak 91.

Ako je ravnatelj sluzbeno sprije€en i ne moze primiti stranku odmah, stranka se
obra¢a tajniku Skole i priopéava mu razlog dolaska. Tajnik Skole ée nastojati naci
najprikladnije rjeSenje kako stranka ne bi Cekala. Ako se radi o pedagoSkim problemima,
tajnik se obraca stru¢nim suradnicima. O rjeSenju naknadno obavjeStava ravnatelja.

Clanak 92.

i programom $kole. ;
Clanak 93.

Ucenici dolaze u 3kolsku knjiznicu prema radnom vremenu istaknutom na vratima
knjiznice.
Clanak 94.
Radno vrijeme tajnika i racunovode u pravilu obuhvaca jutarnju smjenu od 7,00 do
15,00 sati. Izmjene radnog vremena odobrava ravnatelj Skole.

Tajnik i ratunovoda primaju stranke od 9,00 do 14,00 sati, osim ako nisu sluzbeno
odsutni.

Clanak 95.
Radno vrijeme spremacica i domara je u dvije smjene, i to:

- U jutarnjoj smjeni od 6,00 do 14,00 sati
- U poslijepodnevnoj smjeni od 13,00 do 21,00 sat.
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Clanak 96.

Op¢i pregled sSkolske zgrade obavlja tajnik s domarom, biljezi kvarove i Stete i o tome
izvjeScuje ravnatelja.

XV. KRSENJE KUCNOG REDA

Clanak 97.
Postupanje prema odredbama ovog pravilnika sastavni je dio radnih obveza
djelatnika i u¢enika Skole.
Clanak 98.
Djelatnik koji postupi suprotno odredbama ovog pravilnika odgovoran je za tezu
povredu radne obveze.
Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovog pravilnika odgovoran je prema op¢im
aktima Skole.
Clanak 99.
Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli krsi kuéni red dezurni djelatnik, dezurni ugitelj
ili ravnatelj udaljit ¢e iz prostora Skole, odnosno zatraziti pomo¢ najblize policijske postaje
ukoliko osoba odbija napustiti Skolski prostor.

Clanak 100.

Sastavni dio ovog Pravilnika je Protokol o postupanju Skole u kriznim situacijama.

XVI. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 101.
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plogi Skole.
Clanak 102.
Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu od 29.
rujna 2015. godine.
Klasa: 003-05/15-01

Urbroj: 2181-45-15-4005

Split, 22. prosinca 2015.9g.
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Predsjednik Skolskog Odbora

Ljiljana Jaman, prof.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploéi Skole 22. prosinca 2015. godine.

Ravnatel]

Gordan Bakovi¢, prof.
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PROTOKOL O POSTUPANJU SKOLE U KRIZNIM SITUACIJAMA

Clanak 1.

uvoD

Protokol se odnosi na preveniranje mogucih situacija povec¢anog rizika, kao i na postupanje u
konkretnim situacijama sa ciliem zastite djece, kao i svih zaposlenika koji o njima skrbe u
procesu odgoja i obrazovanja. Temelji se na odredbama Zakona o odgoju i obrazovanju u
osnovnoj i srednjoj $koli, Zakona o za$titi od nasilja u obitelji, Zakona o radu, Kaznenom
zakonu, na sadrzaju i obavezama propisanim Programom aktivnosti za sprjeCavanje nasilja
medu djecom i mladima kojeg je donijela Vlada Republike Hrvatske 25. veljace 2004., ali i
drugim podzakonskim aktima Skole. Utvrduje obveze i odgovornosti, kao i nacine postupanja
tj. 8to treba Ciniti ravnatelj, stru¢ni suradnik, ucitelj, uenik, drugi zaposlenik skole ili roditelj
(skrbnik djeteta).

Protokol, kao sastavni dio Pravilnika o ku¢cnom redu Skole, treba biti izvjeSen na vidnom i
svima dostupnom mjestu u Skoli.

O nacinima i koracima postupanja svih sudionika u procesu odgoja i obrazovanja potrebno je
upoznati u€enike na satovima razrednika te roditelje na prvom roditeljskom sastanku svake
Skolske godine (po potrebi i EeSce).

Clanak 2.
Protokol sadrzi:
1. opéeprihvacenu definiciju nasilja;
2. postupanje Skole u sluc¢aju nasilja medu djecom;
3. postupanje Skole u slu¢aju obi¢nog vrsnjackog sukoba;
4. postupanje Skole u slu¢aju saznanija ili sumnje o nasilju u obitelji;
5. postupanje 3kole u slu¢aju nasilja prema ucenicima od strane odrasle osobe u 3koli
(ucitelja, roditelja, drugih zaposlenika Skole, nepoznatih osoba);
6. postupanje Skole u sluc¢aju nasilnog ponasanja odrasle osobe nad odraslom osobom u
Skoli;
7. postupanje 8kole u slu¢aju nasilja prema zaposlenicima Skole od strane u€enika Skole
8. obrazac evidencije Skole o sukobima i nasilju u Skoli

9. obrazac opisa dogadaja koji popunjava osoba koja je izazvala dogada.
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Clanak 3.

Koordinatori protokola o postupanju Skole u kriznim situacijama su stru¢ni suradnici
pedagog, psiholog i logoped.

Clanak 4.

1. OPCEPRIHVACENA DEFINICIJA NASILJA

Definicija nasilja i obi€énog sukoba vrénjaka preuzeta je iz Protokola o nasilju medu djecom
kojeg je donijela Vlada Republike Hrvatske u listopadu 2004.

Nasiliem medu djecom i mladima smatra se svako namjerno fizi¢ko ili psihi¢ko nasilno
ponasanje usmjereno prema djeci i mladima od strane njihovih vrSnjaka ucinjeno s ciliem
povrjedivanja, a koje se, neovisno o mjestu izvrSenja, moze razlikovati po obliku, tezini,
intenzitetu i vremenskom trajanju i koje ukljuCuje ponavljanje istog obrasca i odrzava
neravnopravan odnos snaga (jaci protiv slabijih ili grupa protiv pojedinaca).

Nasiljem medu djecom i mladima smatra se osobito:

¢ namjerno uzrokovani fizi¢ki napad u bilo kojem obliku, primjerice udaranje, guranje,
gadanje, Samaranje, Cupanje, zaklju€avanje, napad razli¢itim predmetima, pljuvanje i

slicno bez obzira da li je kod napadnutog djeteta nastupila tjelesna povreda,

e psihicko i emocionalno nasilje prouzro¢eno opetovanim ili trajnim negativnim
postupcima od strane jednog djeteta ili viSe djece. Negativni postupci su:
ogovaranje,nazivanje pogrdnim imenima, ismijavanje, zastraSivanje, izrugivanje,
namjerno zanemarivanje i isklju€ivanje iz skupine kojoj pripada ili isklju€ivanje i
zabranjivanje sudjelovanja u razli¢itim aktivnostima s ciliem nano3enja patnje ili boli,
Sirenje glasina s ciliem izolacije djeteta od ostalih u€enika, oduzimanje stvari ili
novaca, uniStavanje ili ostecivanje djetetovih stvari, poniZzavanje, naredivanje ili
zahtijevanje poslusnosti ili na drugi nacin dovodenje djeteta u podredeni polozaj, kao i
sva druga pona$anja pocinjena od djeteta i mlade osobe (unutar kojih i spolno
uznemiravanje i zlostavljanje) kojima se drugom djetetu namjerno nanosi fiziCka i
duSevna bol ili sramota.

Nasilje podrazumijeva Sest definiraju¢ih ¢imbenika:

namjera da se drugom nanese Steta ili ozljeda;

intenzitet i trajanje ( opetovanost nasilnickog ponasanja);

mo¢ nasilnika (nesrazmjer obzirom na dob, snagu, brojéana nadmoc);
ranjivost i nemoc Zrtve;

manjak podrske;

posljedice.
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U svim slu€ajevima nasilja medu djecom koji su definirani navedenim ¢imbenicima Skola je
duZna postupati u skladu s Protokolom o postupanju u slu€aju nasilja medu djecom i
mladima kojeg je donijela Vlada Republike Hrvatske u listopadu 2004.

Clanak 5.

Nuzno je razlikovati nasilje (zlostavljanje) medu djecom i mladima od obi¢nog sukoba
vrénjaka.

Obic¢ni sukob vrénjaka ima slijedeca obiljezja:

1. nema elemenata navedenih za nasilnistvo: radi se o sukobu vrinjaka koji oni ne rieSavaju
na miran, nego na neki drugi nacin; ne postupaju jedan prema drugome s namjerom
ozljedivanja ili nanosenja Stete; nema nesrazmjera moci; nema tezih posljedica za djecu u
sukobu;

2. djeca ne inzistiraju da mora biti po njihovom po svaku cijenu;

3. znaju razloge zasto su dosli u sukob;

4. ispriCaju se ili prihvate rieSenje u kojem nema pobjednika i porazenog;
5. slobodno pregovaraju da bi zadovoljili svoje potrebe;

6. mogu promijeniti temu i otici iz situacije u kojoj je doSlo do sukoba.

Clanak 6.

2. POSTUPANJE SKOLE U SLUCAJU NASILJA MEDU DJECOM

U svim slu€ajevima nasilja medu djecom koji su definirani navedenim ¢imbenicima $kola je
duZna postupati u skladu s Protokolom o postupanju u sluéaju nasilja medu djecom i
mladima kojeg je donijela Vlada Republike Hrvatske u listopadu 2004.

U slu¢aju nasilja medu djecom u Skoli svi zaposlenici §kole duzni su:
e odmabh prekinuti nasilno ponasanje ucenika i odvoijiti u¢enike;
e pruziti pomo¢ i podrsku u€eniku koji je dozivio nasilje;
e obavijestiti o dogadaju, razrednika, stru¢nog suradnika Skole ili ravnatelja.
U slu€aju prijave nasilja ili dojave o nasilju medu djecom imenovane struéne osobe za

koordiniranje aktivnosti vezanih uz problematiku nasilja - stru¢ni suradnici Skole i

ravnatelj duzni su:
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¢ odmah poduzeti sve mjere da se zaustavi i prekine aktualno nasilno postupanje
prema djetetu, a u slu€aju potrebe zatraziti pomo¢ drugih djelatnika Skole ili po
potrebi pozvati djelatnike policije;

o ukoliko je dijete povrijedeno u mjeri koja zahtijeva lije€nicku intervenciju ili pregled ili
se prema okolnostima slu¢aja moze razumno pretpostaviti ili posumnjati da su takva
intervencija ili pregled potrebni, odmah pozvati sluzbu hitne lijeénicke pomodi ili na
najbrzi moguci nacin, koji ne Steti zdravlju djeteta, prepratiti ili osigurati pratnju djeteta
od strane struéne osobe lije¢niku te sacekati lijecnikovu preporuku o daljnjem
postupanju i dolazak djetetovih roditelja ili zakonskih zastupnika;

e odmah po prijavlenom nasilju o tome obavijestiti roditelije djeteta ili zakonske
zastupnike te ih upoznati sa svim ¢injenicama i okolnostima koje je do tada doznala i
izvijestiti ih o aktivnostima koje ¢e se poduzeti;

e po prijavi, odnosno dojavi nasilja odmah obaviti razgovor s djetetom koje je zZrtva
nasilja, a u slu¢aju da je postojala lijeéni¢ka intervencija, uz dogovor s lije¢nikom, ¢im
to bude moguce. Ovi razgovori s djetetom obavljaju se uvijek u nazo¢nosti nekog od
struénih zaposlenika Skole, a na nacin da se postupa posebno briZljivo, postujuéi
djetetovo dostojanstvo i pruzajuéi mu potporu;

o roditeljima ili zakonskim zastupnicima djeteta koje je zrtva vrSnjackog nasilja dati
obavijesti 0 moguéim oblicima savjetodavne i strucne pomodéi djetetu u odgojno
obrazovnoj ustanovi i izvan nje, a sa ciliem potpore i osnaZivanja djeteta te prorade
traumatskog dozivljaja;

e obaviti razgovor s drugom djecom ili odraslim osobama koje imaju spoznhaja o
uc€injenom nasilju te utvrditi sve okolnosti vezane uz oblik, intenzitet, tezinu i
vremensko trajanje nasilja;

o ukoliko se radi o osobito teSkom obliku, intenzitetu ili duzem vremenskom trajanju
nasilja, koje moze izazvati traumu i kod druge djece koja su svjedocila nasilju,
savjetovati se s nadleznom struénom osobom ili sluzbom poradi pomoéi djeci,
svjedocima nasilja;

o Sto Zurnije obaviti razgovor s djetetom koje je pocCinilo nasilje, ukazati djetetu na
neprihvatljivost i Stetnost takvog ponasanja te ga savjetovati i poticati na promjenu
takvog ponas$anja, a tijekom razgovora posebno obratiti pozornost iznosi li dijete neke
okolnosti koje bi ukazivale da je dijete Zzrtva zanemarivanja ili zlostavljanja u svojoj
obitelji ili izvan nje, u kojem slucaju ¢e se odmabh izvijestiti centar za socijalnu skrb, a
po potrebi ili sumnji na pocCinjenje kaznjive radnje izvijestiti policiju ili nadlezno
drzavno odvjetnidtvo, a Skola ¢e poduzeti sve mjere za pomirenje djece i za stvaranje
tolerantnog, prijateljskog ponasanja u skoli;

e pozvati roditelje ili zakonske zastupnike djeteta koje je poc€inilo nasilje, upoznati ih s
dogadajem, kao i s neprihvatljivosc¢u i StetnoS¢u takvog ponadanja, savjetovati ih sa
ciliem promjene takvog ponasanja djeteta te ih pozvati na ukljucivanje u savjetovanje
ili struénu pomoc¢ unutar Skole ili izvan nje (centri za socijalnu skrb, poliklinike za
zastitu djece, obiteljska savjetovaliSta i slicno) i izvijestiti ih o obvezi Skole da slucaj
prijavi nadleznom centru za socijalnu skrb, Uredima drZzavne uprave u Zupanijama,
policiji ili nadleznom drzavnom odvjetnistvu;

e poduzetim aktivnostima, razgovorima, izjavama te svojim opazanjima saciniti
sluzbene biljeske, kao i voditi odgovarajucée evidencije zasticenih podataka koje ¢e se
dostaviti na zahtjev drugim nadleznim tijelima te o dogadaju izvijestiti UCiteljsko vije¢e
Skole.

Clanak 7.

3. POSTUPANJE SKOLE U SLUCAJU VRSNJACKOG SUKOBA
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U sluc€aju vrénjackog sukoba svaki zaposlenik Skole duzan je:

1. odmah prekinuti sukob medu djecom;

2. obavijestiti o sukobu razrednika, stru¢ne suradnike ili ravnatelja Skole;

3. razrednik, struéni suradnik ili ravnatelj ¢e obaviti razgovore sa sukobljenim uéenicima;

4. dogovoriti ¢e s ucenicima prihvacéajuce rieSenje u kojem nitko ne¢e pobijediti, dogovoriti ¢e
nadoknadu eventualne Stete (restitucija);

5. traziti od u€enika da popune odgovarajuéi obrazac o dogadaiju;

6. u slu€aju da ucenik ¢es¢e dolazi u takve sukobe s vrSnjacima razrednik i stru¢ni suradnik
¢e pozvati roditelje u Skolu sa ciliem prevladavanja takve situacije i pomoci u¢eniku;

7. prema potrebi u€enik ¢e biti ukljuéen u dodatni rad (savjetodavni rad, pedagoska i/ili
defektoloSka pomoc ) u Skoli ili izvan Skole u dogovoru s roditeljima (starateljima);

8. ako ucenik ucestalo krsi pravila, ne postuje dogovore, ne prihvaéa restituciju, Skola ¢e
primijeniti odgovaraju¢e pedagoske mjere u skladu sa Statutom Skole;

9. u slucaju da sve prethodno navedene mjere ne dovedu do poboljSanja ponasanja uéenika
i u slu¢aju nesuradnje roditelja 8kola ¢e postupiti po tocki 2.ovog ¢lanka Protokola.

Clanak 8.

4. POSTUPANJE SKOLE U SLUCAJU SAZNANJA ILI SUMNJE NA NASILJE U OBITELJI

U slu€aju da neki zaposlenik Skole dobije informaciju ili ima sumnju da je dijete unutar obitelji
izlozeno ili svjedoc€i nasilnom pona$anju nekog ¢&lana obitelji ili je zanemareno, taj zaposlenik
je duzan, u skladu s ¢&l. 5 Zakona o zastiti od nasilja u obitelji (NN 116/03), odmah o tome
obavijestiti razrednika, ravnatelja i stru¢ne suradnike Skole. Ravnatelj i stru¢ni suradnici su
duzni:

1. obaviti razgovor s djetetom ako je dostupno i tijekom razgovora upoznati dijete s daljnjim
postupanjem;

2. pozvati djetetove roditelie odmah na razgovor i upoznati ih sa znacajnim saznanjima i
informacijama koje zaposlenici Skole posjeduju — ako je dijete zlostavljao jedan roditelj,
upoznati s time drugog roditelja;

3. upozoriti roditelje na neprihvatljivost i Stetnost takvog ponasanja i informirati ih o obvezi
Skole da slucaj prijavi nadleznom CZSS, policiji i Uredu drzavne uprave;

4. ako su roditelji spremni za suradnju, ukljuCiti ih u savjetovanje unutar Skole ili im
preporuciti odgovarajuée ustanove;
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5. ako je dijete zlostavljano od oba roditelja ili postoji sumnja na takvo zlostavljanje odmah
obavijestiti o tome CZSS i postupati dalje u dogovoru sa CZSS;

6. ako roditelji odbijaju suradnju, o tome informirati CZSS i Ured drzavne uprave

7. ako je djetetu potrebna pomoc ili pregled lije¢nika, s djetetom lije¢niku idu roditelj (ako je
dostupan i ako ne postoji sumnja da je on zlostavlja¢ ) ili predstavnik 8kole tj. CZSS;

8. tijekom razgovora s djetetom stru€ni suradnik mora voditi sluzbenu zabiljeSku koju uz
ravnatelja potpisuje i stru¢ni suradnik koji je obavio razgovor i razrednik ili druga povijerljiva

osoba;

9. suradivati s nadleznim CZSS i djelovati uskladeno u cilju dobrobiti djeteta.

Clanak 9.

POSTUPANJE SKOLE U SLUCAJU NASILJA PREMA UCENICIMA OD STRANE

ODRASLE OSOBE U SKOLI ( UCITELJA, RODITELJA, DRUGIH ZAPOSLENIKA

SKOLE, NEPOZNATIH OSOBA)

U slu€aju kada postoji sumnja ili je u€enik doZivio zlostavljanje od strane odrasle osobe u
Skoli (zaposlenika Skole, svog roditelja ili roditelja drugog u¢enika odnosno nepoznate osobe)
zaposlenik Skole je obvezan:

odmah pokusati prekinuti nasilno postupanje prema djetetu;

ako u tome ne uspije, odmah pozvati ravnatelja, struénog suradnika Skole ili drugog
zaposlenika Skole kako bi pokusSali prekinuti nasilno postupanje prema djetetu i
obavijestiti policiju;

ako uspije prekinuti nasilno ponasanje prema djetetu, o tome obavijestiti ravnatelja ili
struénog suradnika Skole;

upozoriti osobu koja se ponasSa nasilno na neprihvatljivost i Stetnost takvog ponasanja
i informirati je o obvezi $kole da slu€aj prijavi nadleznom CZSS, policiji, Ured drzavne
uprave te Ministarstvo znanosti, obrazovanja i Sporta;

o dogadaju obavijestiti CZSS, policiju, Ured drzavne uprave te Ministarstvo znanosti,
obrazovanja i Sporta;

strucni suradnik duzan je obaviti razgovor s djetetom odmah po saznanju o dogadaju
sa ciliem normaliziranja osjecaja djeteta i spre€avanja dugoroc¢nih posljedica traume
te tijekom razgovora s djetetom voditi sluzbenu zabiljeSku koju uz ravnatelja potpisuje
i struni suradnik koji je obavio razgovor i razrednik ili druga povjerljiva osoba;

kada struéni suradnik obavi razgovor s djetetom ravnatelj, stru¢ni suradnik, razrednik
ili ¢lan Uciteljskog vije¢a trebaju o dogadaju odmah obavijestiti roditelje djeteta (ili
drugog roditelja ako se jedan od roditelja nasilno ponasao u Skoli prema vlastitom
djetetu) i pozvati ih da dijete odvedu kuéi te ih informirati o eventualnoj potrebi
ukljucivanja djeteta i roditelja u savjetovanje i stru¢nu pomoc¢ u Skoli ili van Skole;
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u sluc€aju da je dijete ozlijedeno ili postoji sumnja da bi moglo biti ozlijedeno, treba ga
odvesti na lijeCnicki pregled, pri Cemu s njim u pratnji ide roditelj (ako je dostupan) ili
predstavnik Skole ili CZSS.

Clanak 10.

6. POSTUPANJE SKOLE U SLUCAJU NASILNOG PONASANJA ODRASLE

OSOBE NAD ODRASLOM OSOBOM U SKOLI

U sluaju nasilnog ponaSanja odrasle osobe (roditelja ucenika, nepoznate osobe,
zaposlenika Skole ) prema drugoj odrasloj osobi u 3koli (roditelju ucenika ili zaposleniku
Skole) te u sluaju da postoje informacije da odrasla osoba u prostor Skole unosi oruzje ili
druge predmete koji mogu ugroziti sigurnost osoba i imovine u Skoli, zaposlenik Skole koji
ima tu informaciju ili je nazo€an mora:

odmah pokusati prekinuti nasilno ponasanje;

upozoriti osobu koja se nasilno ponasa na neprihvatljivost i Stetnost takvog ponasanja
tj. unoSenja opasnih predmeta u prostor Skole i zatraziti od nje da napusti prostor
Skole;

ako u tome ne uspije, odmah pozvati ravnatelja Skole, stru¢nog suradnika ili drugog
zaposlenika Skole kako bi pokusali prekinuti nasilno ponasanje i obavijestiti policiju;
ako uspije prekinuti nasilno ponaSanje, odmah o tome obavijestiti ravnatelja ili
struénog suradnika

0 dogadaju obavijestiti policiju, CZSS, Ured drZzavne uprave te Ministarstvo znanosti,
obrazovanja i Sporta.

Clanak 11.

7. POSTUPANJE SKOLE U SLUCAJU NASILJA PREMA ZAPOSLENICIMA SKOLE OD
STRANE UCENIKA

U slu€aju da je zaposlenik Skole dozivio nasilje ili prijetnju nasiliem od strane u€enika Skole
on treba o tome izvijestiti ravnatelja ili stru¢ne suradnike Skole. Oni Ce:

razgovarati s uCenikom u nazocnosti razrednika i voditi sluzbenu zabiljeSku o
razgovoru;

odmah obavijestiti roditelie uCenika te ih upozoriti na neprihvatljivost takvog
ponasanja;

prema uc€eniku poduzeti odgovaraju¢e pedagoske mjere koje ¢e donijeti UcCiteljsko
vijeée u skladu sa Statutom Skole;

ukljuCiti u€enika u strucni tretman u Skoli ili u dogovoru s roditeljima u ustanovi van
Skole;

svemu izvijestiti CZSS i Ured drzavne uprave, a po potrebi i policiju;
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e ako je rije¢ o prijetnjama nasiljem ili o nasilju u $koli, zbog €ega je Skola ukljucila i
policiju, o takvim situacijama je potrebno prvo usmeno, a zatim i pisanom biljeSkom
(na propisanom obrascu) izvijestiti Ured drzavne uprave te Ministarstvo znanosti,
obrazovanja i Sporta.

e U slucaju da bilo kojem nasilnom ponaSanju u prostoru Skole svjedo¢e drugi ucenici,
a nasilno pona3anje je neuobiCajeno rijetko i intenzivho te mozZe rezultirati
traumatiziranjem svjedoka, ravnatelj ili stru¢ni suradnik su duzni osigurati stru¢nu
pomoc¢ tim u€enicima. Duzni su savjetovati se s nadleznom i stru€¢nom osobom koja
ima iskustva u radu s traumatiziranim osobama o potrebi i na¢inu pruzanja struéne
pomoci svjedocima nasilja.

Clanak 12.

OBRAZAC EVIDENCIJE SKOLE O SUKOBIMA | NASILJU U SKOLI

Skola vodi posebnu Evidenciju o sukobima i nasilju u $koli. Taj obrazac popunjava é&lan
UcCiteljskog vije€a koji je nazocio ili bio obavijeSten o dogadaju neposredno nakon istog.
Zapis o dogadaju iz Evidencije je sastavni dio izvje$¢a Skole o dogadaju.

Evidencija Skole o sukobima i nasilju u Skoli sadrzi podatke:

datum

sudionici dogadaja

mjesto i vrijeme dogadaja

poduzete mjere

ime i prezime osobe koja prijavljuje dogadaj

Clanak 13.

OBRAZAC KOJI POPUNJAVA OSOBA KOJA JE IZAZVALA DOGADAJ

Svaka osoba (ucenik, ucitelj ili drugi zaposlenik Skole ) koja je izazvala sukob ili nasilje
popunjava neposredno nakon dogadaja navedeni obrazac te ga predaje ravnatelju ili
struénom suradniku Skole. Taj obrazac je sastavni dio izvjeS¢a Skole o dogadaju.

Obrazac za opis dogadaja sadrzi podatke:

e datum
e podatci o sudionicma dogadaja
¢ mijesto i vrijeme dogadaja
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opis dogadaja

moje misljenje o uzroku dogadaja?

moje misljenje o poduzetim mjerama?

§to ¢u ja poduzeti nakon dogadaja?

$to se jo§ moze uciniti ? (druga moguca rjeSenja — maji prijedlozi)

Clanak 14.

Skola je obvezna tijekom $kolske godine putem struéne sluzbe i ravnatelja organizirati
radionice za uc€enike i seminare za roditelje na temu nasilje, postupci kod nasilnog ponasanja
i mjere spre€avanja nasilja u Skoli i izvan Skole.
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Prilog €l. 12. Obrazac EVIDENCIJE SKOLE O SUKOBIMA | NASILJU U SKOLI

e datum

e sudionici dogadaja

¢ mijesto i vrijeme dogadaja

e poduzete mjere

e o0soba koja prijavljuje dogadaj
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e potpis

Prilog €l. 13. Obrazac KOJI POPUNJAVA OSOBA KOJA JE IZAZVALA DOGADAJ

& datum
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sudionici dogadaja

mjesto i vrijeme dogadaja

opis dogadaja

moje misljenje o uzroku dogadaja?

moje misljenje o poduzetim mjerama?
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¢ §to ¢u ja poduzeti nakon dogadaja?

¢ Sto se jo§ moze uciniti ? (druga moguca rieSenja — moji prijedlozi)

¢ Potpis sudionika

¢ Potpis struéne osobe

Clanak 15.

Ovaj Protokol je sastavni dio Pravilnika o kuénom redu OS Lugac Split,

Klasa: 003-05/15-01, Urbroj:2181-45-15-01 od 30. rujna 2015. godine.

Clanak 16.

Ovaj Protokol stupa na snagu isti dan kada i Pravilnik o kuénom redu OS Lugac.

Predsjednik Skolskog odbora

Ljiljana Jaman, prof.
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Osnovna $kola LUGAC

obrazac

EVIDENCIJE O SUKOBIMA I NASILJU U SKOLI

datum

sudionici dogadaja

mjesto i vrijeme dogadaja

poduzete mjere
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U Splitu,

potpis
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Osnovna Skola LUGAC

obrazac

ZAPISNIKA O DOGADAJU (popunjava osoba koja je izazvala dogadaj)

# datum

@ sudionici dogadaja

@ mijesto i vrijeme dogadaja

@ Opis dogadaja

¢ Moje misljenje o uzroku
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dogadaja?

# Moje misljenje o
poduzetim mjerama?

@ Sto éu ja poduzeti nakon
dogadaja?

© Sto se jo§ moze uéiniti ?
(druga moguéa rjeSenja —
moji prijedlozi)

@ potpis sudionika

U Splitu,

potpis strucne osobe
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